Koulutusta Satakunnassa keväällä 2007

Länsi-Suomen Kesäyliopistossa Porissa ja Raumalla

Porin Aikuiskoulutuskeskuksessa sekä Porin Työväenopistossa 


KIRJANPITOKOULUTUSTA

KIRJANPIDON PERUSTEITA
Perjantaisin 13.4. ja 20.4.2007 klo 13-16.15 PORI, tarkemmin kutsukirjeessä
KOHDERYHMÄ: Yhdistykset, pienyrittäjät ja toiminnan aloittamista suunnittelevat sekä kaikki, jotka haluavat kehittää kirjanpitotaitojaan
KOULUTTAJANA lehtori Anu Ikonen-Kullberg
SISÄLTÖ: Kirjanpitovelvollisuus perustuu lainsäädäntöön. Kirjanpitovelvollisten yritysten ja yhdistysten tulee perustamisestaan lähtien pitää kirjaa tuloista ja menoista. Kurssilla käydään läpi kirjanpidon perusteet, eli millä tavoin kirjataan erilaiset tulot, menot ja liiketapahtumat ja millä tavoin näistä muodostuu tilinpäätös.
Koulutuksen sisältöjä:
• Kirjanpitovelvollisuus
• Kirjanpitoaineisto
• Kirjaaminen
• Tilinpäätös

HINTA 80 €, sisältää kahvit

ILMOITTAUDU tästä 23.3.2007 mennessä
LISÄTIETOJA: sähköpostitse asiakaspalvelu.pori(at)lskesayliopisto.fi tai puhelimitse 02–641 5275.
Ilmoittautuminen on sitova. Jos peruutus tehdään ilmoittautumisajan päätyttyä, laskutamme 50 % kurssimaksusta (kuitenkin vähintään 20 e). Mikäli peruutus tehdään alle viikko ennen kurssin alkua tai peruutusta ei tehdä lainkaan, perimme koko kurssimaksun.



ATK-KOULUTUSTA 

NETTITEKSTIEN ARVOKAS KIELI

- Kielenhuoltokurssi nettisisältöjen tuottajille

Pe 20.4.2007 klo 9-16 PORI, tarkemmin kutsukirjeessä

KOHDERYHMÄ: Yritysten ja julkisen sektorin nettisivujen tekijät ja sisällöntuottajat
KOULUTTAJANA Äidinkielen ja kirjallisuuden opettaja Jari Olavi Hiltunen
SISÄLTÖ: Kurssin tarkoituksena on tarjota kielenhuollon ja oikeinkirjoituksen apuvälineitä nettisivujen tekijöille. Kurssilla edetään yleisestä yksityiseen päin, eli sovelletaan yleisiä kirjoittamisen periaatteita nettisivujen sisällöntuotantoon. 

Kurssin sisältöjä:
• Tehokas kirjoittaminen
• Tiivistämisen salaisuudet
• Nettisivujen kielenhuoltoasioita
• Sisällöntuotannon näkökulmia
• Puhe- ja kirjakielen erot
• Tietotekniikan vierassanat (erityisesti anglismit) 

HINTA 80 €, sisältää kahvin

ILMOITTAUDU tästä 16.3.2007 mennessä
LISÄTIETOJA: sähköpostitse asiakaspalvelu.pori(at)lskesayliopisto.fi  tai puhelimitse 02–641 5275.
Ilmoittautuminen on sitova. Jos peruutus tehdään ilmoittautumisajan päätyttyä, laskutamme 50 % kurssimaksusta (kuitenkin vähintään 20 e). Mikäli peruutus tehdään alle viikko ennen kurssin alkua tai peruutusta ei tehdä lainkaan, perimme koko kurssimaksun.

KOTISIVUJEN TEKEMISEN PERUSTEET 

Perjantaisin 4.5. ja 11.5.2007 klo 13-16.15 PORI, Porin Aikuiskoulutuskeskuksen tilat, Otavankatu 5 B

KOHDERYHMÄ: Yrittäjät, yhdistysten edustajat ja muut Web-sivujen tekemisestä kiinnostuneet 

 Kurssi on tarkoitettu aloittelijoille. Enintään 16 osallistujaa.
KOULUTTAJANA ATK-kouluttaja Marketta Vaarne-Nygren
SISÄLTÖ: Kotisivujen tekemisen ja julkaisemisen periaatteet:

• Mikä on Web-sivu ja missä se näkyy?
• Web-sivujen suunnittelu ja esteettömyys
• Kuvien käyttö
• Ohjelmistot ja tallennusmuodot
• Web-ohjelmoinnin alkeet HTML-kielellä
• Web-sivujen julkaiseminen, FTP-siirto 
• Tekijänoikeudet

 HINTA: 80 € 

 ILMOITTAUDU tästä 16.4.2007 mennessä 

 LISÄTIETOJA: sähköpostitse asiakaspalvelu.pori(at)lskesayliopisto.fi tai puhelimitse 

02–641 5275.

 Ilmoittautuminen on sitova. Jos peruutus tehdään ilmoittautumisajan päätyttyä, laskutamme 50 % kurssimaksusta (kuitenkin vähintään 20 e). Mikäli peruutus tehdään alle viikko ennen kurssin alkua tai peruutusta ei tehdä lainkaan, perimme koko kurssimaksun.

WORDIN TEHOKÄYTTÖ 

to 3.5. ja 10.5.2007 klo 9-12.15   RAUMA, tarkemmin kutsukirjeessä 

KOHDERYHMÄ: Kaikki, joilla on Wordin käyttökokemusta ja jotka haluavat oppia hyödyntämään Wordiä monipuolisemmin ja tehokkaammin.
Kurssilla käytetään MS Word 2003 –ohjelmaa. 

KOULUTTAJANA ATK-kouluttaja Marketta Vaarne-Nygren 

SISÄLTÖ:

• Pitkän asiakirjan (julkaisun) hallinta (asiakirjassa liikkuminen, ulkoasun yhdenmukaistaminen, osien hallinta,   sisällys- ja kuvaluettelot, tunnistetiedot, sivunumerointi, viitteet, hakemisto ja kansilehti)
• Perus- ja aliasiakirjat
• Asiakasrekisterin hyödyntäminen joukkokirjeiden ja tarrojen luomisessa (yhdistämistoiminto)
• Makrot (suojaus, nauhoittaminen ja käynnistäminen)
• Asiakirjan ominaisuudet ja metatiedot

Kurssilla tehdään käytännönläheisiä harjoituksia, jotka voi halutessaan kopioida mukaan omalle tietovälineelle, esim. muistitikulle. 

HINTA: 80 €, sisältää kahvin  

ILMOITTAUDU tästä 12.4.2007 mennessä tai p. 02-824 0647 

LISÄTIETOJA: asiakaspalvelu.rauma(at)lskesayliopisto.fi
Maks. 14 osallistujaa. 

Ilmoittautuminen on sitova. Jos peruutus tehdään ilmoittautumisajan päätyttyä, laskutamme 50 % kurssimaksusta (kuitenkin vähintään 20 €). Mikäli peruutus tehdään alle viikko ennen kurssin alkua tai peruutusta ei tehdä lainkaan, perimme koko kurssimaksun.

ACCESS –TIETOKANTAOHJELMAN PERUSTEET

ke 18. ja 25.4.2007 klo 9-12.15  RAUMA, tarkemmin kutsukirjeessä.

KOHDERYHMÄ: Henkilöt, jotka aloittavat tietokantaohjelman käytön tai ovat jonkin verran käyttäneet Accessia. Kurssi edellyttää Windowsin perusteiden hallintaa. 

Kurssilla käytetään MS Access 2003 –ohjelmaa. 

KOULUTTAJANA ATK-kouluttaja Marketta Vaarne-Nygren 

SISÄLTÖ:

 • Relaatiotietokannan peruskäsitteistä
• Access -tietokannan käyttö
• Oman tietokannan suunnittelu ja luominen
• Taulukko (luominen ja ylläpito)
• Kyselyt (ehtomääritykset ja lajittelu)
• Suodattaminen
• Syöttölomakkeiden ja perusraporttien ohjattu luominen
• Postitustarrat 
• Tulostaminen (taulukon, raportin ja lomakkeen)
• Taulujen väliset yhteydet

Kurssilla tehdään käytännönläheisiä harjoituksia, jotka voi halutessaan kopioida mukaan omalle tietovälineelle, esim. muistitikulle.

HINTA: 80 €, sisältää kahvin 

ILMOITTAUDU tästä 28.3.2007 mennessä tai p. 02-824 0647 

LISÄTIETOJA: asiakaspalvelu.rauma(at)lskesayliopisto.fi
Maks. 14 osallistujaa.

Ilmoittautuminen on sitova. Jos peruutus tehdään ilmoittautumisajan päätyttyä, laskutamme 50 % kurssimaksusta (kuitenkin vähintään 20 e). Mikäli peruutus tehdään alle viikko ennen kurssin alkua tai peruutusta ei tehdä lainkaan, perimme koko kurssimaksun.


Julkaisun taittaja (AB-kortti) Iltakoulutus 

13.09.2007 - 06.03.2008 ( 21 vk ) 
Hakuaika koulutukseen päättyy 31.08.2007 
Koulutukseen valitaan 16 opiskelijaa 04.08.2007
Joululoma 14.12.2007 - 2.1.2008 ja hiihtoloma 15. - 27.2.2008.
Koulutuksen tavoitteena on antaa valmiudet tietotekniikan tehokkaaseen ja monipuoliseen hyödyntämiseen työelämän tarpeita vastaavasti.


Koulutuksen sisältö:
Syksy 2007 (13.9. - 13.12.)

· Kuvankäsittely

· Sivujen taitto



Kevät 2008 (3.1. -6.3.)

· Esitysgrafiikka

· yhteiskäyttö






Koulutus tarkoitettu henkilöille, joilla on suoritettuna tietokoneen ajokortti, 
A-kortti tai vastaavat tiedot. 
Koulutus toteutetaan pääosin Porin Aikuiskoulutuskeskuksen verkko-oppimisympäristössä internetin välityksellä joten opiskelijoilla tulee olla käytössään tietokone ja internet-yhteys. Lähiopetus järjestetään torstai-iltaisin klo 17.00 - 20.15 ja ohjattu harjoitteluilta keskiviikkoisin.
Koulutuspaikka: PAKK, Luuta-Kreetantie 1 (lähiopetus), Otavankatu 5 (harjoittelu ja tentit)
Vastuuopettaja: Mervi Lehtonen puh. 044 7017181, mervi.lehtonen@poriakk.fi
Hakemukset Koulutukseen hakeudutaan vapaamuotoisella hakemuksella tai oppilaitoksen omalla hakulomakkeella, jota saa tilaamalla numerosta (02) 621 7100. Hakemuksen voi jättää myös internetin kautta vasemmalla olevasta "hae koulutukseen" linkistä.
Hakuaika koulutukseen päättyy 31.8.2007
Osallistumismaksu on 120 €. Työttömyyspäivärahan saaminen pyydetään varmistamaan työvoimatoimistosta.
Lisätietoja Lisätietoja koulutuksesta saa oppilaitoksesta, puh. (02) 621 7100 / tietotekniikan opettajat, koulutusalavastaava Hannele Härkälä tai osastosihteeri Kirsi Rantala
AB-taitaja, työvälineohjelmisto Iltakoulutus 

24.09.2007 - 11.06.2008 ( 32 vk ) 
Hakuaika koulutukseen päättyy 07.09.2007 
Koulutukseen valitaan 16 opiskelijaa 13.09.2007
Keskeytykset: 10.12.2007 - 6.1.2008 ja 5. - 22.2.2008.
Koulutuksen tavoitteena on että opiskelija osaa käyttää monipuolisesti eri työvälineohjelmistoja ja hallitsee niiden yhteiskäytön. Tietokoneen käyttäjän AB-kortti -tutkinto antaa valmiudet tietotekniikan tehokkaaseen ja monipuoliseen hyödyntämiseen työelämässä. Tutkinto hyväksytään osasuorituksena myös monen ammattitutkinnon osaksi ja opintojaksoiksi eri kouluasteilla.

Tietokoneen käyttäjän AB-kortti -tutkinnon suorittaja erikoistuu työvälineohjelmistoihin. AB-korttitodistuksen saa kun 3 moduulia ja yhteiskäyttö on suoritettuna. Mikäli haluaa suorittaa kaikki suuntautumisvaihtoehdon moduulit, on tästä mahdollisuus saada ylimääräinen AB Taitaja -todistus.



Koulutuksen sisältö:
Syksy 2007 (24.9. - 7.12.)

· Tekstinkäsittely

· Taulukkolaskenta



Kevät 2008 (7.1. - 11.6.)

· Tietokannat

· Esitysgrafiikka

· PDF-tiedostot

· Yhteiskäyttö







Koulutus tarkoitettu henkilöille, joilla on suoritettuna tietokoneen ajokortti, 
A-kortti tai vastaavat tiedot. 
Koulutus toteutetaan pääosin Porin Aikuiskoulutuskeskuksen verkko-oppimisympäristössä internetin välityksellä joten opiskelijoilla tulee olla käytössään tietokone ja internet-yhteys. Lähiopetus järjestetään maanantai-iltaisin klo 17.00 - 20.15 ja ohjattu harjoitteluilta keskiviikkoisin.
Koulutuspaikka: PAKK, Otavankatu 5 (lähiopetus, harjoittelu ja tentit)
Vastuuopettaja: Arja Latva puh. (02) 621 7237, arja.latva@poriakk.fi 
Hakemukset Koulutukseen hakeudutaan vapaamuotoisella hakemuksella tai oppilaitoksen omalla hakulomakkeella, jota saa tilaamalla numerosta (02) 621 7100. Hakemuksen voi jättää myös internetin kautta vasemmalla olevasta "hae koulutukseen" linkistä. Hakuaika koulutukseen päättyy 7.9.2007.
Osallistumismaksu on 150 €. Työttömyyspäivärahan saaminen pyydetään varmistamaan työvoimatoimistosta.
Lisätietoja Lisätietoja koulutuksesta saa oppilaitoksesta, puh. (02) 621 7100 / tietotekniikan opettajat, koulutusalavastaava Hannele Härkälä tai osastosihteeri Kirsi Rantala.


Porin kaupungin työväenopisto


Ulvilan kansalaisopisto


Kurssi:
070046 KUVANKÄSITTELYN KERTAUS- JA JATKOKURSSI




Kurssin kesto: 
20.04.07 - 29.04.07 

Kokoontumisajat: 
Perjantai 
17:00 - 19:15



Lauantai 
09:00 - 14:30



Sunnuntai 
09:00 - 14:30





Opetuspaikka:
Ulvilan lukio

Luokka:
Tietotekniikan lk.




Opettaja:
Silvennoinen Veikko




Kurssin hinta:
25.00 €




Osallistujamäärä: 
vähintään 7, enintään 16


Tilaa 




Kurssin kuvaus:
Skannerin käyttöön ja kuvien muokkaamiseen liittyvä jatkokurssi. Syvennetään tietoja kuvankäsittelystä. Käytetään Photoshop Elements -ohjelmaa. Osallistuminen edellyttää Windows-käyttöjärjestelmän ja jonkin kuvankäsittelyohjelman käytön alkeiden hallintaa. Alennettu maksu 15 euroa.




Ilmoittautuminen: 
22.12.2006 klo 12 alkaen nettiin tai 2.1.2007 klo 12 alkaen opiston toimistoon, puh. 621 5364. 

